Zaznam o ¢innostech zpracovani

Spisova sluzba, archivace, skartace
¢l. 30 odst. 1 obecného nafrizeni o ochrané osobnich udaji (GDPR)

Spravce: Obec Jestrebi, Jestrebi 60, 549 01
Povérenec pro ochranu osobnich udaji: Bc. Zdenék Kaspar, zdenek.kaspar@sms-
sluzby.cz

I. Ugely zpracovani

Zajisténi chodu spisové sluzby, elektronické podatelny a datovych schranek. Zpracovani osobnich
udaju se odviji od ptichozi posty a jeji tfidéni konkrétnim pracovnikim. Poskytnuti digitalniho podpisu
na odchazejicich dokumentech.

Archivace pisemnosti obce a uradu — systematické ukladani pisemnosti, inventarizace a skartace
archivnich fondi a sbirek.

Cl. 6 odst. 1 pism. c) GDPR - zpracovani nezbytné pro pInéni pravni povinnosti:

zakon €. 499/2004 Sh., - Zakon o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon

Il. Kategorie subjekta udaju

Odesilatelé, adresati

lll. Kategorie osobnich udaju

Jméno, pfijmeni, rodné Cislo, adresa, tel.¢., email, fakturaéni adresa, ¢.bankovniho spojeni,

IV. Kategorie prijemct (zpfFistupnéni)

Postupuji se dal§im pracovnikim

V. Planované lhity pro vymaz kategorii osobnich udaji (doba ulozeni)

70 Spisova sluzba

70.1 Skartacni fizeni A/5
70.2 Podaci denik (jednaci protokol) A/5
70.3 Dorucovaci knizka S/5

70.4 Rejstriky k podacim denikim A/5
70.5 Jina pomocna evidence V/5

VI. Obecny popis technickych a organizaénich bezpeénostnich opatreni

Papirova forma, uloZeny v uzamykatelné skfini v kanceléfi. Elektronicka forma v PC pod
heslem

Poskytovani osobnich udaju je zakonnym pozadavkem
Osobni udaje se nepfedavaji mimo EU
Nedochazi k automatizovanému rozhodovani véetné profilovani




Spisova sluzba.




